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ACTA

Fecha: 07 de febrero 2022

Hora: 2:00 pm

Lugar: Jardin Infantil Altos Del Zuque

Tema: Socializacion dirigia por: Yineth torres — Gestora local
Asistentes: Maestras de la Unidad Operativa.

Orden del dia:

1. Organizacién del talento humano.
2. Componente administrativo.

Desarrollo:

En la unidad operativa Jardin Altos Del Zuque, el dia 07 de febrero de 2022
siendo las 2:00 pm, se reunieron en las instalaciones la sefiora Yineth
Torres gestora local del componente del talento humano y administrativo
junto con las maestras en la sala de profesores. Con el fin dar a conocer'
cada actividad y gestién que realiza el componente del talento humano

aclarar algunas dudas que tenian las maestras. y
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COMPROMISs.

1. Realizar cronograma con las actividades que llevara a catgo el
Componente durante todo el afio (pausas activas, cumpleanero,
Jornadas liberadas)

2. Qf ganizacion del talento humano (espacios del jardin, cantidad de
nifos y nifias, edades de acuerdo al nivel que se encuentran)

3. Supervisar la documentacion del personal (actualizacion de las IAS
cada tres meses)

4. Area de gestion (organigrama de nuestra entidad)

5. Verificar que la parte de administracion de la informaciéon se
encuentren de forma organizada.

6. Monitorear que la documentacion de los nifios y nifas del Jardin
Altos del Zuque se encuentre completa.

Anexos:
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